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TRIBUNALE DI ALESSANDRIA

ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI
E MISURE DI CONTENIMENTO EPIDEMIOLOGICO

11 Presidente del Tribunale,

Visto il DPCM 3 novembre 2020 che prescrive la limitazione della circolazione delle
persone nelle cd. "zone rosse" e della presenza del personale nei luoghi di lavoro;
vista la risoluzione del Consiglio Superiore della Magistratura n. 585/VV/2020 -
Emergenza Covid - Linee guida agli uffici giudiziari del 4 novembre 2020 ¢ la
raccomandazione di regolamentare l'ingresso degli utenti (anche mediante strumenti
di prenotazione degli accessi) e di adottare le ulteriori misure utili, proporzionate ed
idonee ad evitare forme di assembramento;

ad integrazione dell’Ordine di Servizio a firma congiunta con il Procuratore della
Repubblica dott. Enrico Cieri del 05.11.2020;

Sentito il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati che ha espresso parere favorevole al
presente provvedimento;

DISPONE

» Le cancellerie osserveranno il seguente orario di apertura al pubblico: per le
cancellerie civili come da allegato prospetto, (si richiama I’invito per gli avvocati
al deposito telematico degli atti nonché al pagamento telematico del contributo
unificato e delle marche da bollo). ’
» Le cancellerie penali: il lunedi, mercoledi e giovedi con orario 9-12. Per gli utenti
diversi dagli avvocati, si forniscono le seguenti mail ai fini della prenotazione:
- Dibattimento: mail: dibattimentopenale.tribunale.alessandria@giustizia.it;
tel. 0131 284326/284328
- Cancelleria GIP-GUP: mail: gipgup.tribunale.alessandria@giustizia.it:
tel. 0131 284405/284422
Si precisa che, nelle richieste di prenotazione via e-mail, gli avvocati per il settore civile
e gli utenti devono indicare il motivo dell’accesso (richiesta di atti e di copie,
consultazione dei fascicoli o altro), richiamando integralmente per il settore penale

PPaccordo softoscritto con il Consiglio dell’Ordine Forense per quanto riguarda il
deposito atti e la richiesta copie

I tirocini curriculari in presenza stipulati con 1’Universita del Piemonte Orientale
UPO sono sospesi fino al 03 Dicembre 2020, salvo revoche o modifiche successive.
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I tirocini ex art. 73 D.L. N. 69/2013, convertito con modificazioni dalla legge
n.98/2013, siano espletati da remoto e, ove cid non sia possibile, si favorira il
recupero delle ore non svolte alla piena ripresa delle attivita.

Si mantiene ’accesso al personale esterno che collabora con le cancellerie civili,
secondo le indicazioni dell’Azienda-Datore di lavoro.

1 servizi igienici degli uffici giudiziari sono interdetti al pubblico, ad eccezione di
quelli ubicati al piano rialzato.

Il Presidente, in qualitd di Coordinatore degli Uffici del Giudice di Pace del
Circondario, ‘
» invita PAvvocatura ad utilizzare la preiscrizione web per le procedure
consentite;
» autorizza 1’invio di memorie, comparse ed eventuali altri atti processuali alla
pec dei predetti Uffict:
- gdp.acquiterme@giustiziacert.it
- gdp.alessandria@giustiziacert.it
- gdp.tortona@giustiziacert.it
per il deposito degli atti civili, di quelli penali, dei ricorsi esclusi dalla preiscrizione
web, per le richieste di copie di atti ed il loro ritiro, per la richiesta di formule
esecutive deve essere privilegiata la prenotazione con pec o peo; per gli utenti privati
non forniti di casella elettronica deve essere prevista la prenotazione telefonica, ai
seguenti numer:
- per I’Ufficio del Giudice di Pace di Tortona: 0131/284105-106
- per I’Ufficio del Giudice di Pace di Acqui Terme: 0144/328338-339-336
- per I’Ufficio del Giudice di Pace di Alessandria: 0131/284348-249
dalle ore 11,15 alle ore 12,15

Queste disposizioni hanno effetto dal 11 novembre 2020 ¢ fino al 23 novembre 2020
e viene trasmesso via email al Consiglio dell'Ordine degli Avvocati e alla Camera
Penale di ?!essandria nonché affisso all'ingresso del Palazzo di Giustizia di
Alessandriafe Acqui Terme ed esposto nel sito web degli uffici giudiziari.

Alessandria, 10.11.2020
1L PRESIDENTE

DOTT. ANTOI}@R/B\%ROZZO



TRIBUNALE DI ALESSANDRIA

SEZIONE CIVILE

CONTENZIOSO Q_\Rm 11.00-13.00 0131/284.216 alessandra.boldo@giustizia it
toniettal P
FAMIGLIA " SENTENZE 09.00-11.00 0131/284.222 - 0131/284.451 MH«Mm%;w.MM”MMMNMMMM_MWW.;
VOLONTARIA GIURISDIZIONE 11.00-13.00 0131/284.212 nicola.carletto@giustizia.it
PROCEDIMENTI SPECIALI 09.00-11.00 TEL: 0131/284.333 laura.cavaliero@giustizia it
ISCRIZIONI A RUOLO 11.00-13.00 0131/284.241 ilaria.sosio@glustizia.it
FALLIMENTI 09.00-11.00 0131/284.219 antonello.trullu@giustizia.it
ATTI SUCCESSORI giangrasso.silvana@giustizia.it

09.00-12.00 (solo il martedi)

0131/284.231

RITIRO FASCICOLI DI PARTE
CONTENZIOSO

salvatore stefanizzi@giustizia.it

11.00-13.00 --
ESECUZIONI IMMOBILIARI marinalaguzzi@giustizia.it
09.00-11.00 0131/284.452
ESECUZIONI MOBILIARI patrizia.secondi@giustizia.it
(VIA CARDINAL MASSAIA) 09.00-11.00 0131/284.511 . .
LAVORO elisabetta.brencio@giustizia it -
(VIA CARDINAL MASSAIA) 09.00-11.00 0131/284.562 - 0131/284 .242 maurizio. juisi@giustizia.it
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UFFICIALI GIUDIZIARI TRIBUNALE ALESSANDRIA
Piazzetta Bini, 4 ~ 15121 ALESSANDRIA
Tel. 0131284183-184 — fax 0131284185

4 PRESIDENTE D
ARGIIS M

ALESSANDRIA , 06.11.2020

ALLILL.MO SIG. PRESIDENTE
DEL TRIBUNALE DI ALESSANDRIA

L4

OGGETTO : ORGANIZZAZIONE SERVIZI C/0 L’UNEP ALLA LUCE DEL
D.p.C.M, 3/11/2026 SULLE MISURE URGENTI IN MATERIA DI
CONTENIMENTO E GESTIONE DELL’EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA
DA COVID 19

Con entrata in vigore del D.P.C.M. in oggetto |’ Unep ha mantenuto tutte le misure
precedentemente adottate per gestire al meglio I’emergenza.

L’accesso & contingentato , nel senso che la guardia all’ingresso consente Pentrata al
massimo di soli tre utenti , uno per ciascuno sportello, pit altri tre in sala d’attesa,
opportunamente distanziati. Gli altri utenti restano nel cortile antistante coperto da
una pensilina . In tutte le stanze & garantita la distanza di sicurezza tra i lavoratori
naturalmente muniti di presidi di protezione. .
Chiungue entra nei locali ( utenti , personale in servizio , portalettere , ecc. ) ¢
sottoposto alla misurazione della temperatura corporea ¢ deve essere dotato dei
dispositivi di protezione.

In casi particolari & ammesso un ufente ( Avvocato o altra persona ) in stanza per
dichiarazioni o urgenti richieste di informazioni ai Funzionari o agh Uftficiali
Giudiziari ma sempre con il filtro della guardia.

La porta d’ingresso rimane costantemente aperta per garantire una continua areazione
e tutti i lavoratori sono stati invitati ad aprire periodicamente le finestre per lo stesso
motivo.

Questo Ufficio & dotato di quattro bagni di cui tre destinati al personale in servizio ed
uno agli esterni, rispettando la normativa vigente per utilizzo dei servizi igienici
all’utenza.

Vista ’indifferibilita dei servizi offerti dall’Unep Porario di accesso rimane invariato
cosi come fissato dalla Corte d’Appello.

Al di 12 degli inevitabili disagi non si evidenziano particolari criticita nella gestione
del flusso degli utenti.

Con ossequio

1l Punzionario UnepPirigente
esscianatico
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TRIBUNALE DI ALESSANDRIA : ‘.
PROCURA DELLA REPUBBLICA DI ALESSANDRIA

ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI
E MISURE DI CONTENIMENTO EPIDEMIOLOGICO

Visto il DPCM 3 novembre 2020 che prescrwe la hmltazmne della c1rcolzizi'one delle
persone nelle cd. “zone rosse” e della presenza del personale nei luoghi di lavoro;

vista la risoluzione del Consiglio Superiore della Mag1stratura n. 585/VV/2020 -
Emergenza Covid - Linee guida agli uffici gludmarl del 4 novembre 2020 e la
‘raccomandazione di regolamentare 1’ingresso degli utenti. (anche mediante strumenti

di prenotazione degli accessi).e di adottare le ulteriori misure ut1h proporzmnate ed
1donee ad ev1ta:re forme di assembramento

DISPONGONO

‘1) L’accesso negli uffici giudiziari & consentito alle sole persone munite di
dispositivi di protezione delle vie respiratorie e previa rilevazione della
temperatura corporea all’ingresso nell’edificio. -
I dispositivi di protezione delle vie respiratorie (le mascherine) devono essere
utilizzati.obbligatoriamente all’interno degli edifici giudiziari. _
‘Le prescrizioni suddette hanno effetto anche per il personale degh ufﬁc1 —
compreso il personale di vigilanza all’ingresso del Palazzo di Giustizia- che deve

~adottare, inoltre, le prescritte precauzioni 1glemche (lavagglo delle mani,
distanza di sicurezza di 1,5mt., uso dei guantl) :

. 2) L’accesso agli uffici e agli sportelh apem al pubblico & regolato in modo da
conservare una distanza di sicurezza dagli operatori di almeno 1,5 metri.
Gli utenti-sono invitati-ad arrestarsi all ingresso degli uffici ed atteners1 alle
, mdmazxom degh operaton

3) 1 servizi "Igiénim degli ufﬁc1 giudiiiari soné in‘terd‘et’ti al p’u_bblico. |

4) L dccesso del pubbhco e degli avvocati & regolato.in modo. da consentire
T’ingresso dinon pit1 di cinque persone e di non pia di cinque avvocat1 alla volta.

5) L’accesso degli avvocati alle Cancellerle ed alle Segreterie & consentito previa
prenotazmne via email, salve le urgenze determinate dall’osservanza di termini
processuali in scadenza in giornata. -

6) Gl avvocati, gli ausiliari, la pohzm giudiziaria e gli. altri utenti sono richiesti di
utilizzare la posta elettronica per ogni richiesta.



7) Gli avvocati, gli ausiliari, la polizia giudiziaria e le altre persone che sono
impegnati o citati per le udienze hanno diritto di accesso indipendentemente
dalle limitazioni indicate al precedente punto 4), salve le specifiche prescrizioni
eventualmente disposte dal giudice per la partecipazione all’udienza. |

8) .Gli.uffici aperti al pubblico osservano i_}seguenti orari _
‘Casellario (III piano ) lunedi- martedi — giovedi dalle 9.00 alle 11.00
Telefono: 0131/284300 _ | : ' |
Email: casellario.Drocura.alessandria@_giusti_zia.it
PEC: casellario.procura.alessandria@giustiziacert.it

Segreteria'pe.nale (III piano) lunedi — martedi- giovedi dalle 11.00 alle 13.00

Telefono: 0131/284316
Email: segreteria.online.procura.alessandria@giustizia.it
- PEC: penale.procura.alessandria@giustiziacert. it '

Segreteria civile (I piano) marfedi — gibveﬂi — venerdi " dalle 9.00 alle 11.00'
Utficio ricezione atti | dal luncdi’ al sabato daile 10.00 alle 13.00

Gli avvocati sono richiesti di attenersi alla prenotazione via email per la consultazione
dei fascicoli e la richiesta di copie. . : :

L’accesso degli utenti nelle stanze di consultazione degli atti ¢ consentito ad un solo
utente alla volta. - ' = :

I responsabili delle attivita di sportello comunicheranno alla direzione amministrativa
le eventuali inosservanze. | |

Tutti gli utenti sono invitati all’uso della posta elettronica per la richiesta di atti e di
copie, secondo le informazioni esposte nel sito web della Procura della Repubblica di

Alessandria. '

Questo ordine di servizio ha effetto dal 9 novembre 2020 e fino al 23 novembre 2020
ed & trasmesso via email al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati ed alla Camera Penale
di Alessandria nonché affisso all’ingresso del Palazzo di Giustizia di Alessandria e
Acqui Terme ed esposto nel sito web degli uffici giudiziari. '

Alessandria 5 govembre 2020 |
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